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Allgemeine Angaben 

  
Anzahl der Mitarbeiter 

Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  

Gibt es einen Betriebsrat? ☐ Ja ☐ Nein 

  
Anzahl Personen die regelmäßig personenbezogene Daten 

verarbeiten? 

Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  

Gibt es einen zuständigen Mitarbeiter für Datenschutz? ☐ Ja ☐ Nein 

  

Vorname: 
Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  

Nachname: 
Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  

I. Datenschutzbeauftragter 

  Ist ein Datenschutzbeauftragter bestellt? ☐ Ja ☐ Nein 

  

Vorname 
Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  

Nachname 
Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  
Straße 

Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  
PLZ 

Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  
Ort 

Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  
Telefon 

Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 

  
E-Mail 

Klicken Sie hier, um Text 

einzugeben. 
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II. Datenschutzmanagement 

  
Unterschreiben Ihre Mitarbeiter eine Erklärung, in der sie sich 

verpflichten, das Datengeheimnis zu wahren? 
☐ Ja ☐ Nein 

  Nehmen Sie und Ihre Mitarbeiter regelmäßig an 

Datenschutzschulungen teil? 
☐ Ja ☐ Nein 

  Liegt eine Datenschutzrichtlinie vor? ☐ Ja ☐ Nein 

  Wurde ein Datenschutzkonzept erarbeitet? ☐ Ja ☐ Nein 

  Existieren Datenschutzerklärungen für Ihr Unternehmen? ☐ Ja ☐ Nein 

  Gibt es bereits Handbücher? ☐ Ja ☐ Nein 

  Gibt es bereits Prozesse? ☐ Ja ☐ Nein 

  Gibt es Betriebsvereinbarungen in den Bereichen  

  Personaldaten ☐ Ja ☐ Nein 

  IT- / Telekommunikations-Anlagen ☐ Ja ☐ Nein 

  Kaufmännische Systeme ☐ Ja ☐ Nein 

  Wenn ja, wurden diese bereits an die 

Bestimmungen der DSGVO angepasst? 
☐ Ja ☐ Nein 
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III. DATENERHEBUNG UND BETROFFENENRECHTE 

a) Verzeichnis Ihrer Verarbeitungstätigkeiten nach § 30 DSGVO 

  
Haben Sie ein Verzeichnis Ihrer Verarbeitungstätigkeiten gem. 

Art. 30 DSGVO? 
☐ Ja ☐ Nein 

  
Welche Verarbeitungstätigkeiten gibt es in Ihrem Unternehmen?  

  
Lohn- und Gehaltsabrechnung ☐ Ja ☐ Nein 

  
Finanzbuchhaltung ☐ Ja ☐ Nein 

  
Controlling ☐ Ja ☐ Nein 

  
Einzug fälliger Forderungen ☐ Ja ☐ Nein 

  
Beschaffung / Einkauf ☐ Ja ☐ Nein 

  
Verwaltung / Organisation ☐ Ja ☐ Nein 

  
Kontaktverwaltung ☐ Ja ☐ Nein 

  
Terminierung ☐ Ja ☐ Nein 

  
Projektmanagement ☐ Ja ☐ Nein 

  
Kundenverwaltung ☐ Ja ☐ Nein 

  
Angebotsmanagement ☐ Ja ☐ Nein 

  
Vertragsmanagement ☐ Ja ☐ Nein 

  
Schadensmanagement ☐ Ja ☐ Nein 

  
Produktion ☐ Ja ☐ Nein 

  
Bewerber- und Personalmanagement ☐ Ja ☐ Nein 

  
Zeiterfassung der Mitarbeiter ☐ Ja ☐ Nein 

  
Datenbank der freien Mitarbeiter ☐ Ja ☐ Nein 

  
Flottenmanagement ☐ Ja ☐ Nein 

  
Objektbetreuung ☐ Ja ☐ Nein 

  
Verkauf und Vertrieb ☐ Ja ☐ Nein 

  
Marketing ☐ Ja ☐ Nein 

  
Online-Shop ☐ Ja ☐ Nein 

  
Internetpräsenz ☐ Ja ☐ Nein 

  
IT-Management ☐ Ja ☐ Nein 

  
E-Mail-Verarbeitung ☐ Ja ☐ Nein 

  
Videoüberwachung ☐ Ja ☐ Nein 
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